学籍番号：XXXXXXXX
氏名：○○　○○○
タイトル

１ 節のタイトル
1.1 なんとかかんとか
　この様式はレポートを執筆するためのものである。この雛形を使うことで，見た目としては割と読みやすいレポートに仕上がることが期待される。見た目がよくないレポートは読みにくく，ひいては過小評価につながりかねない。そのようなレポートを提出した結果の過小評価は，レポート執筆者の責任に負うところも大きい。
　節のタイトルは「１ なんとか」というように，数字を全角で打ち，その後半角で空白を入れ，タイトルを入力する。小節のつける際には「1.1 かくかくしかじか」というように，節番号を半角数字で打ち，次いで半角のピリオドを入れ，小節番号を半角数字で打ち，半角空白を入れたあとで，小節のタイトルを入力すること。段落を始める際には全角の空白を入れること。特に段落のルールは小学校で習うべき事項にもかかわらず，守れない塾生が多いので留意すること。なお，レポートの表題はこのテンプレートのように，３行目に中央揃えで入力すること。また，１行目には学籍番号，２行目に氏名を入力すること。
　フォントについては，学籍番号，氏名，表題，節タイトル，小節タイトル（「引用文献」というタイトルを含む）はＭＳゴシック，本文はＭＳ明朝を用いること。本文およびビブリオグラフィで欧文を用いる場合には，Times New Romanを用いること。なお，アップルのマッキントッシュを使っている者は，ヒラギノを使ってもかまわない。

２ 節のタイトル
2.1 かくかくしかじか
　内容をわかりやすく論じるためには適切な図表を用いることが望ましい。レポートによっては図表の利用を必要条件としているものもあるので注意すること。図表を本文に入れる際には以下の通りとする。



Table 1
この様式のマージン
	位置
	上
	下
	左
	右

	間隔
	25mm
	25mm
	25mm
	25mm




　この様式のマージンはTable 1の通りである。表を挿入する際には，当該の表の上部にキャプションをつけること。表番号の前にはTableと打ち，半角空白を入力したあとで表番号を通しでつけること。この段落の最初にあるように，本文にも表番号を明記すること。
　一方，図を置く場合には，当該の図の下部にキャプションをつけること。図番号の前にはFigureと打ち，半角空白を入力したあとで図番号を通しでつけること。ところでこの様式の字送りの設定はFigure 1の通りであるが，このように本文にも図番号を入れること。

Figure 1
字送りの設定
[image: C:\Users\koyo\Pictures\jisu.PNG]

　なお，図表に対して本文での説明がないものは，図表の意味をなさないので注意すること。
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